(Kota), (tanggal pembuatan)
Hal: Lamaran Pekerjaan
Kepada Yth.
HRD PT Sumber Alfaria Trijaya, Tbk
Di tempat
Dengan hormat,
Dengan ini, saya yang bertanda tangan seperti yang tertera di bawah ini:
Nama:
Tempat, tanggal lahir:
Pendidikan terakhir:
No. HP:
Alamat email:
Sehubungan dengan lowongan kerja yang tertera di sosial media Alfamart, saya berniat untuk mengajukan lamaran pekerjaan sebagai crew store. Sebagai bahan untuk pertimbangan, saya lampirkan beberapa dokumen berikut:
1. Daftar riwayat hidup
2. Fotokopi ijazah
3. Fotokopi KTP
4. Fotokopi sertifikat IT
5. Pas foto 3×4 sebanyak 2 lembar
Demikianlah yang dapat saya sampaikan melalui surat ini. Atas perhatian dan kebijaksanaan yang telah diberikan, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya,
(ttd)
(Nama)
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